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1. Definicje
Pojecie/skrot Definicja

CIRF Centrum Informatyki Resortu Finansow

MF Ministerstwo Finanséw

AK Aplikacje Krytyczne

RF Resort Finansow - Ministerstwo Finanséw oraz jednostki organizacyjne
podlegte Ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw lub przez niego
nadzorowane

ASI Administrator Systemu Teleinformatycznego — pracownik, funkcjonariusz,
wyznaczony przez Dyrektora komérki organizacyjnej w Ministerstwie Fi-
nansow,
przez Dyrektora CIRF albo przez Dyrektora IAS, jezeli IAS wykonuje za-
dania
centrum kompetencyjnego lub zadania scentralizowane, odpowiedzialny
za
administrowanie i monitorowanie systemu teleinformatycznego oraz za-
pewnienie
jego bezpiecznej eksploatacji, zgodnie z zadaniami okreslonymi w PBI
RF.

WBA - Wiasciciel | Wiasciciel Biznesowy Aplikacji zlecajgcy, merytorycznie odpowiedzialny

Biznesowy Aplikacji | za aplikacje i obszary danych

Wykonawca Wykonawca Zlecen Aplikacji - dokumentacja, kod aplikacji i struktury ba-
zodanowe na potrzeby realizacji zlecenia od WBA

DEV Serwer deweloperski, sSrodowisko testowe

PROD Serwer produkcyjny, srodowisko produkcyjne

Uzytkownik Osoba, ktéra bezposrednio korzysta z ustugi IT w zwigzku z realizacjg
zadan klienta

HTTPS (ang. Hyper Text Transfer Protocol Secure)

Protokét HTTP zabezpieczony protokotem szyfrowania transmisji (np.
z uzyciem SSL lub TLS)

PROXY Serwer ktéry posredniczy w wymianie informacji miedzy uzytkownikiem
a serwerem docelowym. Serwer proxy moze zawierac funkcje blokowania
niechcianych tresci

URL Ujednolicony format adresowania okreslajacy lokalizacje zasobu
dostepnego w sieci (strony internetowej)

CSD Jeden punkt kontaktu z Ustugodawcg dla uzytkownikow, ktory stuzy
wspieraniu uzytkownikéw poprzez takie funkcje jak przyjmowanie
zgtoszen i informowanie o postepach prac nad ich realizacjg (po-
moc.informatyczna@mf.gov.pl)

AD Active Directory — domena RF- ustuga ktora pozwala administratorom
sieci, centralnie, z poziomu jednego komputera (odpowiednio skonfiguro-
wanego serwera) zarzgdzac¢ catym zbiorem uzytkownikédw w sieci, okre-
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slac ich uprawnienia do zasobdéw sieciowych, a takze konfigurowaé kom-
putery, na ktérych pracuja.

GIT To rozproszony system kontroli wersji, co oznacza, ze lokalny klon projek-
tu jest kompletnym repozytorium kontroli wersji. Te w petni funkcjonalne

(git.mf.gov.pl) repozytoria lokalne utatwiajg prace w trybie offline lub zdalnie. Dewelope-
rzy zatwierdzajg swojg prace lokalnie, a nastepnie synchronizujg kopie
repozytorium z kopig na serwerze. Git = Github

REJS Ewidencja informaciji o systemach / aplikacjach wykorzystywanych w RF

Paczka koddéw zro- | Pliki kodow zrodtowego aplikaciji w formie archiwum ZIP z ktérych nastgpi-
dtowych ta kompilacja paczki instalacyjnej danej wersiji.

Paczka instalacyjna | Skompilowana paczka kodow zrodtowych aplikacji instalowana pod nad-

zorem lub przez administratora ASI na Srodowisku produkcyjnym.

WIKI Ewidencja informacji o dokumentacjach technicznych / podrecznikach
wykorzystywanych w RF jako baza wiedzy dla uzytkownika i miejsce
sktadowania i tworzenia materiatow dla wytwarzanego oprogramowania
przez WBA i WZA

2. Cel dokumentu

Celem dokumentu jest okreslenie zasad sktadowania wytworzonego kodu aplikacji na
wskazanym zasobie GIT w postaci archiwum plikéw (w repozytorium kodu MF / CIRF) przez
wykonawcow zlecen (aplikacji) pod nadzorem administratora ASI.

Kody zrédiowe stanowig repozytorium i sg elementem sktadowym towarzyszgcym dostawie
oprogramowania, a ich odbior stanowi element odbioru produktu w postaci oprogramowania
dziatajgcego na srodowisku produkcyjnym.

Utworzenie repozytorium umozliwiajg systemy kontroli wersji (ang. SVC- System Version
Control). Pozwalajg one m. in. na $ledzenie zmian w plikach jawnych nalezgcych do
repozytorium, a takze rozwigzywanie konfliktow, przy fgczeniu dwodch réznych wersji
w jedng catosé, jesli technologia na to pozwala.

Wiascicielem wytworzonego oprogramowania w ramach zlecen MF / CIRF pozostaje RF.

Wraz z dokonaniem odbioru przez WBA prawa autorskie pozostajg przekazane
na Zleceniodawce.

Sktadowanie kodu zrodtowego nastepuje na zasobach udostepnionych przez CIRF
w repozytoriach kodu Git:

https://git. mf.gov.pl
administrowanym przez CIRF.

Odpowiedzialnosé

Za stosowanie niniejszego dokumentu odpowiedzialne sg osoby wdrazajgce kod zrodtowy
aplikacji na serwerach produkcyjnych pod nadzorem ASI systemu (opiekuna). Przekazanie
paczki kodu produkcyjnego do repozytorium nie moze odbywac¢ sie bez udziatu i wiedzy ASI
systemu i musi stanowi¢ dokfadng wersje skompilowanej paczki instalacyjne;.
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4. Zakres, warunki i wylaczenie stosowania

Dokument stosuje sie podczas kazdorazowej zmiany kodu aplikacji na serwerach
produkcyjnych*.
* patrz rozdziat7 ,\Wyjatki”.

Do repozytorium GIT wgrywane sg paczki rozumiane jako zestaw plikdw zawierajgcy
Zmiany

w kodzie gtownym aplikacji, ktore zostaty zaakceptowane przez wiasciciela biznesowego
i wgrane na produkcje.

Paczka z kodem powinna zosta¢ oznaczona w repozytorium wedtug schematu:
PROJEKT(NAZWA APLIKACJI)_DATA_WDROZENIE_WERSJA;OPIS ZMIAN
np. : PA_ 20230121 1.0.5;poprawiono funkcjonalnos$¢ wydruku na formatce raportu.*

Jezeli wgrywana jest tylko poprawka ad-hoc w kodzie, nalezy dodatkowo dodac¢ w opisie
wpis , FIX”

np. : PA _20230121_1.0.6_FIX;naprawiono bfgd.*

Zawartosc¢ opisu wigkszej historii zmian np. wydania powinno zawierac sie w pliku o nazwie
odpowiadajgce;j nazwie paczki projektu (np. PROJEKT(NAZWA
APLIKACJI)_DATA_WDROZENIE_WERSJA)

5. Dokumenty zwigzane

Procedura konfiguracji Srodowiska produkcyjnego aplikaciji.
Procedura zarzadzania zmiang
Procedura niedostepnosci ustug — pozostawiam do decyz;ji

6. Opis dokumentu - Wymagania startowe
Rozpoczecie pracy ze srodowiskiem repozytorium — wymagania:

1. Wymagane konto domenowe (w przypadku braku nalezy wystgpi¢ o zatozenie konta
w domenie RF zgodnie z procedurg).

2.Dostep sieciowy (jesli wymagany) do zasobow srodowisk z poziomu przegladarki interne-
towej:

a) https://git.mf.gov.pl

b) https://rejs.mf.gov.pl

c) https://wiki.mf.gov.pl

UWAGA : dostep udzielany jest na czas okreslony — czas trwania projektu jednak nie
podzniej niz do ustania stosunku pracy / zakonczenia projektu. Obowigzkiem
Opiekuna projektu jest zgtaszanie kazdorazowe przez wyznaczony kanat
komunikacji np. CSD wnioskéw o zamkniecie dostepu do srodowisk, ktore
nie sg juz uzywane przez pracownika / dewelopera.

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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3. Posiadanie uprawnieh (kont) dostepowych do zasobow sieciowych wymienionych
w punkcie nr.2.

4. Administrator GIT tworzy repozytorium dedykowane dla Aplikaciji.
5. Administrator GIT, po stronie CIRF, udostepnia zasob (link) na repozytorium kodu GIT
oraz nadaje wskazanym przy projekcie osobom dostep do repozytorium.
7. Etapy
Procedura sktadowania kodu aplikacji odnosi sie do etapéw wytwarzania oprogramowania

i umieszczona jest po stronie ,Wykonawcy” zlecenia na etapie ,Wdrozenia produkcyjnego”.
Pozostate wpisy sg przyktadowe.

1 KROK : Biznes (koordynator)

Zlecenie

- okreslenie zatozen (wymagan do realizacji)

2. KROK : Wykonawca (deweloperzy)

Nowa funkcjonalnos$¢ (Wytworzenie)

- przygotowanie projektu (planowanie prac),

- analiza (okreslenie czasu realizacji, ocena ryzyka, spotkania z biznesem, wycena) ,

- projektowanie (koncepcja i architektura oprogramowania, projekt interfejsu, komponenty, struk-
tury danych oraz algorytmy),

- programowanie (implementacja zatozen w produkt),

- integracja srodowiska,

- testowanie wewnetrzne na srodowisku DEV,

- przeniesienia kodu zrédtowego na srodowisko PROD,

- przygotowanie procedur wdrozenia,

- przygotowanie dokumentacji technicznej,

- przygotowanie procesu archiwizowania kodu zrédtowego jako kopii wdrazanych zmian na $ro-
dowisko produkcyjne do GIT.MF.GOV.PL

Doktadne wymagania dot. potrzebnych informacji oraz dokumentac;ji dot. przejecia systemu do
utrzymania znajdujg sie w
https://confluence.mf.gov.pl/display/WSID/1.+SZABLON+CHECKLISTY

3. KROK : Opiekun (administrator systemu ASI)

Nadzor

- powiadomienie administratora GIT w celu utworzenia $ciezki w repozytorium kodéw zrédio-
wych,

- odpowiedzialnos¢ za potwierdzenie sktadowanego kodu do repozytorium przez Wykonawce
(developera),

- powiadomienie w przypadku braku wpisow i sciezek do administratoréow REJS i WIKI

- aktualizacja REJS i WIKI w zakresie wtasciwym dla projektu (aplikacji)

4. KROK : Wykonawca i Opiekun

Wdrozenie produkcyjne pod nadzorem Opiekuna

- przeniesienie paczki kodu zrédtowego do repozytorium GIT.MF.GOV.PL (etap, ktoéry opi-
suje niniejsza procedura)

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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- przygotowanie migawki kodu zrédtowej catej aplikacji w postaci zrzutu sprzed wdrozenia (umoz-
liwiajgcej bezpieczne wycofanie kodu z serwera w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych /
niepozgdanych zdarzen po wdrozeniu, w przypadku technicznych mozliwosci wykorzystania ar-
chiwalnego kodu zrédtowego z GIT.MF.GOV.PL)

- utrzymanie stabilnosci i ciggtosci pracy aplikaciji.

8. Wymagania

Kody zrédtowe powinny podlegaé procedurze hostowania repozytorium oprogramowania
na wskazanych obszarach Systemu Kontroli Wersji SVC (ang. System Version Control).
Pozwalajg one m. in. na sledzenie zmian w plikach nalezgcych do repozytorium, a takze na

rozwigzywanie konfliktéw, przy tgczeniu dwdch réznych wersji w jedng catosé.

Baza kodow zrodtowych w repozytorium powinna miedzy innymi zapewnic:

e Koniecznos$¢ uwzglednienia w catej bazie kodow zrédtowych wszelkich zmian nazw
plikéw lub elementéw kodu,

e Stosowanie dobrych praktyk w zakresie struktury kodu i komentarzy,

o Mozliwos¢ przetestowania wczesniejszych wersji kodu i poréwnanie dostarczonych
przez Wykonawce zmian,

e Cofniecie zmian w kodzie na wypadek, gdyby okazato sie, ze ich dotgczenie spowo-
dowato nieprawidtowe dziatanie aplikacji — o ile technologia na to pozwala.

Dostepne w CIRF rozwigzania: Git nie zapewniajg nastepujgcych funkgc;ji:

e Integracja z oprogramowaniem JIRA,
o Certyfikacja Soc 2 Type II,
e Wyszukiwanie z rozpoznawaniem kodu.

Zas sg dostepne funkcje i rozwigzania:

e Przegladanie kodu,

o WIKI,

e Repozytoria prywatne,
e Tworzenie zespotow.

Strony powinny réwniez uméwic¢ sie do sposobu komentowania kodu, aby byt spojny dla cate-
go projektu lub w catej organizacji. Tak samo powinno sie ustali¢ sposéb tworzenia dokumen-

taciji.
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9. Przebieg procedury

Procedura jest realizowana przez grupy dziatan przedstawione ponizej:

p. Nazwa

Utworzenie nowego projektu

Utworzenie nowego repozytorium dla projektu przez administrator GIT

Nadanie uprawnieh do repozytorium przez administrator GIT

Utworzenie nowej gatezi w repozytorium przez administrator GIT

Przekazanie kodow zrédtowych projektu rozwijanego w ramach modyfikacji / projektu do
gatezi rozwojowej przez ASI lub DEV

Przekazanie KZ wykonanych w ramach prac serwisowych w projekcie przez administra-
tora ASI do administratora GIT

Przekazanie informacji o zmianach kodow zrédtowych do gatezi produkcyjnej przez ad-
ministratora AS| do administratora GIT

g (B WIN|F(r

Kazda grupa dziatan opisana jest w osobnym podrozdziale zawierajgcym przebieg danego
fragmentu procedury.

9.1. Utworzenie nowego projektu

Warunki poczatkowe:
1. Projekt jest uwzgledniony w rejestrze systeméw REJS,
2. W przypadku braku projektu na liscie MENEDZER UStUGI zgtasza potrzebe uzupetnienia
do ARCHITEKTA.
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Lp

Nazwa dziata-
nia

Opis dziatania

Realizujacy (rola
W procesie)

Sys-
tem/narzedzi
e

Zgtoszenia o]
utworzenie no-
wego projektu

MENEDZER USLUGI tworzy zgto-
szenie w JIRA (projekt "Wnioski") -
'‘Whiosek o utworzenie nowego pro-
jektu'.

Whiosek zostaje przekazany do ad-
ministratora narzedzia.

Tresc¢ zgtoszenia:

Prosze o utworzenie w projektu
symbol: <Symbol projektu> - zgod-
nie z rejestrem systemow JIRA i
ewidencji REJS

nazwa: <Nazwa projektu> (opcjonal-
nie) nazwa repozytorium: <Nazwa
repozytorium> (opcjonalnie) <Imie i
nazwisko uzytkownika / login> -
<poziom uprawnien> Nastepuje
przejscie do dziatania nr 2.

Menedzer ustugi

JIRA

Utworzenie
nowego projek-
tuw GIT

ADMINISTRATOR GIT i JIRA:

W razie potrzeby wyjasnia z
MENEDZEREM USLUGI niejasno-
Sci poprzez komentarze do zgto-
szenia.

e tworzy nowy projekt.

Nastepuje przejscie do dziatania nr
3

Administrator GIT
i JIRA

JIRA, GIT

Zamkniecie
zgtoszenia

ADMINISTRATOR JIRA:

W  ramach rozwigzania
zgtoszenia umieszcza komentarz:
~,Jtworzono nowy projekt <na-
zwa_ projektu>.

e zamyka zgtoszenie w JIRA.
« KONIEC PROCEDURY.

Administrator
JIRA

JIRA

Warunki poczatkowe:
1. W GIT nie istnieje repozytorium dla zgtaszanego projektu,
2. Projekt jest uwzgledniony w rejestrze systeméw REJS,
3. W przypadku braku projektu na liscie MENEDZER UStUGI zgtasza potrzebe uzupetnienia

do ARCHITEKTA.

9.2. Utworzenie nowego repozytorium dla projektu

i Realizujacy Sys-
Lp rl\lliaazwa dziata- | opis dziatania (rola w proce- | tem/narzedzi
. sie) e
MENEDZER USLUGI tworzy zgto-
Zgloszenia o szenie w JIRA (projekt "Wnioski") -
. utworzenie 'Wniosgk 0 utworzenie noyvegolre- MENEDZER JIRA
: nowego repo- pozytorium dla <symbol projektu>". USLUGI
zytorium Whniosek zostaje przekazany do

ADMINA .
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Tres¢ zgtoszenia:

Prosze o utworzenie w GIT repozyto-
rium dla produktu

symbol: <Symbol projektu> - zgodnie
z rejestrem systemow REJS

nazwa: <Nazwa projektu>

nazwa repozytorium: <Nazwa repo-
zytorium>

przyczyna zgtoszenia: <Projekt /
Serwis oprogramowania / Poprawka
KZ > (wartosc¢ stownikowa)
(opcjonalnie) <Imie i nazwisko uzyt-
kownika / login> - <poziom upraw-
nien>

Nastepuje przejscie do dziatania nr
2

ADMINISTRATOR GIT:

_ w razie potrzeby wyjasnia z
Utworzenie MENEDZER USLUGI niejasnosci
NOWego repo- | poprzez komentarze do zgtoszenia. | ADMINISTRAT | ypa i1
zytorium w . ORGIT '
projekcie GIT  tworzy nowe repozytorium.
ls\lastepuje przejscie do dziatania nr
Na podstawie informacji zawartych w
zgtoszeniu, ADMINISTRATOR
SYSTEMU INFORMATYCZNEGO
dodaje do utworzonego repozytorium
_ plik tekstowy opisu oraz zatwierdza
mg;&:gf oli Zmiany komentarzem (commit mes- | ApMINISTRAT
: sage): init. OR SYSTEMU
ku opisu W | \w wyniku wykonanych prac, utwo- | INFORMATYCZ | JIRA GIT
nowym  repo- | rzona zostaje gatgz gtéwna master, | NEGO
zytorium zawierajgca inicjalny plik opisu.
Zawartos¢ pliku opisu jest opisana
w Zatgczniku 1.
Nazte;puje przejscie do dziatania
nr 4.
Nadanie ADMINISTRATOR GIT nadaje | ADMINISTRAT | GIT
uprawnien do | uprawnienia na poziomie Project| OR GIT
utworzonego Admina do utworzonego repozyto-
repozytorium rium dla osoby wnioskujgcej w roli
dla MENEDZER USLUGI.
MENADZERA | Nastepuje przejécie do dziatania
UStUGI  lub | nr5.
ADMINISTRA
TOR ASI
ADMINISTRATOR SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO w ramach | ADMINISTRAT
Zamknigcie rozwigzania zgtoszenia umieszcza | QR SYSTEMU RA
zgtoszenia komentarz: ,Utworzono nowe repo- | |NFORMATYC J
zytorium dla <nazwa_projektu>. Na- | zNEGO(ASI)

dano uprawnienia petnego dostgpu
dla <uzytkownik_w_roli MENEDZER
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UStuUGI>"
zamyka zgtoszenie w JIRA.

KONIEC PROCEDURY.

9.3. Nadanie uprawnien do repozytorium

Warunki poczgtkowe:
1. Uzytkownik, dla ktérego majg by¢ nadane uprawnienia ma aktywne konto w Centralnej

Domenie AD oraz dostep do JIRA,

2. W przypadku braku konta w domenie AD nalezy je utworzy¢ zgodnie z procedurg tworze-

nia konta uzytkownika,

3. W przypadku braku dostepu do GIT nalezy zgtosi¢ potrzebe udostepnienia narzedzia do
ADMINA (za posrednictwem MENEDZERA UStUGI), lub zgtosié to przez JIRA w projek-
cie ,Whnioski".

Nazwa dzia-
Lp. tania

Opis dziatania

Realizujgcy (rola
W procesie)

Sys-
tem/narzedzie

Utworzenie
w JIRA
1. zgtoszenia

0 nadanie
uprawnien

WYKONAWCA lub MENEDZER
USLUGI tworzy zgtoszenie w
JIRA (projekt "Wnioski") - 'Wnio-
sek o nadanie uprawnien do
<nazwa repozytorium>' podajgc
nazwe projektu

Zgtaszajacy okre$la imie i na-
zwisko uzytkownika, ktéremu
nalezy nada¢ uprawnienia wraz
oczekiwanym poziomem upraw-
nien (zapis, lub odczyt). Opcjo-
nalnie zgtaszajgcy moze podac
dane kontaktowe do osoby
uprawnionej do potwierdzenia
zasadnosci wniosku. Whniosek
zostaje = przekazany do
MENEDZERA UStUGI odpo-
wiedzialnego za wskazany sys-
tem w przypadku zgtoszenia
przygotowanego przez
WYKONAWCE.

Tres¢ zgtoszenia:

Prosze o nadanie uprawnien do
projektu:

<Symbol projektu> - zgodnie z
rejestrem systeméow REJS dla
uzytkownika:

<Imie i nazwisko uzytkownika /
login> - <poziom uprawnien>
(opcjonalnie) Prosze o nadanie
dostepu do GIT dla uzytkownika
<Imie i nazwisko uzytkownika>

WYKONAWCA
MENEDZER
USLUGI

JIRA

2 Akceptacja
' merytorycz-

MENEDZER USLUGI potwier-

MENEDZER

JIRA, GIT
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Lp.

Nazwa dzia-
tania

Opis dziatania

Realizujacy (rola | Sys-
W procesie) tem/narzedzie

na
zgtoszenia
(opcjonal-
nie)

dza zasadnos$c¢ zgtoszenia i:

e W razie potrzeby wyja-
$nia niejasnosci ze zgta-
szajgcym (lub wskazang
osobg decyzyjng), w
szczegolnosci:

o weryfikuje status konta
uzytkownika w GIT, w
przypadku braku konta
zgtasza potrzebe jego
utworzenia za pomocg
komentarza i przekazuje
zgtoszenia do
ADMINISTRATORA GIT

ADMINISTRATOR GIT nadaje
uzytkownikowi dostep do GIT i
zwraca  zgltoszenie do
MENEDZERA UStLUGI potwier-
dzajgc wykonanie w komenta-
rzu:

e odrzuca wniosek wpisu-
jac uzasadnienie decyzji i
zamyka zgtoszenie.

Jezeli:

e potwierdzono zasadnosc¢
zgtoszenia, nastepuje
przejscie do dziatania nr
3

e odrzucono wniosek, na-
stepuje KONIEC
PROCEDURY

USLUGI

Nadanie
uprawnien
do repozy-
torium

ADMINISTRATOR GIT nadaje
stosowne uprawnienia do nowe-
go repozytorium zgodnie ze
zgtoszeniem przypisujgc uzyt-
kownika do repozytorium z od-
powiednim poziomem uprawnien
i ewentualnie okresla termin ich
obowigzywania.

Nastepuje przejscie do dziatania
nr4.

ADMINISTRATOR

GIT JIRA, GIT

Zamkniecie
zgtoszenia

ADMINISTRATOR  SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO w ra-
mach rozwigzania zgtoszenia
umieszcza komentarz: ,Nadano
uprawnienia <po-
ziom _uprawnienia> dla <na-

ADMINISTRATOR
SYSTEMU
INFORMATYCZN
EGO

JIRA

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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. Nazwa jednostki organizacyjnej: Centrum Informatyki Resortu Finanséw
entrum
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Nazwa dzia- ; ; : Realizujacy (rola | Sys-
Lp. tania Opis dziatania w procesie) tem/narzedzie

zwa_uzytkownika>"
zamyka zgtoszenie w JIRA.

KONIEC PROCEDURY.

9.4. Utworzenie nowej gatezi w repozytorium

Warunki poczgtkowe:
1. W GIT istnieje repozytorium, dla ktérego tworzona jest nowa gataz,
2. Wykonawca posiada dostep do repozytorium, w ktérym chce utworzy¢ nowg gataz.

Nazwa

Lp
. dziatania

Opis dziatania

Realizujacy (rola

W procesie)

Sys-
tem/narze
dzie

nie gatezi

Zgtoszenia
1. 0 utworze-

WYKONAWCA tworzy zgtoszenie w
JIRA (z poziomu JIRA) - 'Wniosek o
utworzenie gatezi [rozwojo-
wej/wydaniowej/developerskiej]’, wybie-
rajgc nazwe systemu. Wniosek zostaje
przekazany do MENEDZERA USLUGI
odpowiedzialnego za wskazany system.

Zgtoszenie moze by¢ utworzone rowniez
bezposrednio przez MENEDZERA
USLUGI.

Tres¢ zgtoszenia:

Prosze o utworzenie w GIT nowej gatezi
dla projektu : <Nazwa projektu> - zgod-
nie z rejestrem systemow REJS nazwa
nowe;j gatezi: <proponowa-
na_nazwa_nowej_gatezi> nazwa gatezi
zrodtoweyj:

<na-
zwa_gatezi_na_podstawie_ktorej_powst
anie _nowa_gatgz> ( przyczyna tworze-
nia gatezi:

<Wyjasnie-

nie_potrzeby tworzenia_nowej_gatezi>:
<Projekt / Serwis oprogramowania / Po-
prawka KZ > (wartos¢ stownikowa)

<Imig i nazwisko uzytkownika / login> -
<poziom uprawnien=>

<UWAGI> - dodatkowe informacje od
zgtaszajgcego

Dla gatezi rozwojowej nazwa nowej ga-
tezi to: develop, a gatezi zrédtowej to:
master.

Dla gatezi wydaniowej nazwa nowej ga-
tezi powinna zawieraCc oznaczenie przy-
gotowywanej wersjg oprogramowania, a
nazwa gatezi zrédtowej to: develop (do-

WYKONAWCA
MENEDZER
USLUGI

JIRA

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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Lp

Nazwa
dziatania

Opis dziatania

Realizujgcy (rola
W procesie)

Sys-
tem/narze
dzie

puszczalne jest wskazanie rowniez
commita w tej gatezi).

Nastepuje przejscie do dziatania nr 2.

MENEDZERA USLUGI.
Tres¢ zgtoszenia:

Prosze o utworzenie w GIT nowej gatezi
dla projektu: <Nazwa projektu> - zgodnie
Z rejestrem systeméw REJS nazwa no-
wej gatezi: <proponowa-
na_nazwa_nowej_gatezi> nazwa gatezi
zrodiowej:

<na-
zwa_gatezi_na_podstawie_ktorej_powst
anie _nowa_gatgz> ( przyczyna tworze-
nia gatezi:

<Wyjasnie-

nie_potrzeby tworzenia_nowej_gatezi>:

<Projekt / Serwis oprogramowania / Po-
prawka KZ > (warto$¢ stownikowa)

<Imig i nazwisko uzytkownika / login> -
<poziom uprawniehn>

<UWAGI> - dodatkowe informacje od
zgtaszajgcego

Dla gatezi rozwojowej nazwa nowej ga-
tezi to: develop, a gatezi zrédtowej to:
master.

Dla gatezi wydaniowej nazwa nowej ga-
tezi powinna zawieraC¢ oznaczenie przy-
gotowywanej wersjg oprogramowania, a
nazwa gafezi zrédtowej to: develop (do-
puszczalne jest wskazanie rowniez
commita w tej gatezi).

Nastepuje przejscie do dziatania nr 2.

Akceptacja
meryto-
ryczna
zgtoszenia

MENEDZER UStUGI potwierdza zasad-
nos¢ zgtoszenia i:

W razie potrzeby wyjasnia ze zgtaszaja-
cym niejasnosci, a nastepnie przekazuje
wniosek do realizacji przez
ADMINISTRATORA GIT
lub

e odrzuca wniosek wpisujgc uzasad-

MENEDZER
USLUGI

JIRA

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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S Nazwa jednostki organizacyjnej: Centrum Informatyki Resortu Finanséw
C I RF E%EE:R‘ \Fl;vy;r:j:(()jl:llﬁr;r:r:lt:u: 0 Procedura zarzadzania kodem zrédtowym
Data opracowania: | 2023-01-31 | Kod zakresu dokumentu: | CIRF / RF/ KAS
Lp | Nazwa S Realizujacy (rola | >YS;
' dziatania Opis dziatania W procesie) gaz?gnarze
nienie decyzji w komentarzu i za-
myka zgtoszenie.
Jezeli:
e potwierdzono zasadnosc¢ zgtosze-
nia, nastepuj przejscie do dziatania
nr3;
e odrzucono wniosek, nastepuje
KONIEC PROCEDURY.
ADMINISTRATOR SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO jako administra- | ADMINISTRATOR
3 Utworze- tor repozytorium i JIRA zgodnie z infor- | SYSTEMU JIRA. GIT
' nie gafezi | macjami zawartymi w zgtoszeniu tworzy | INFORMATYCZN ’
wydanio- nowa gataz. EGO
wej w GIT Nastepuje przejscie do dziatania nr 4.
ADMINISTRATOR JIRA:
e W ramach rozwigzania zgtoszenia
umieszcza komentarz: ,Utworzo-
. no gatgz <na-
A fiaemkn'e zwa_utworzone]_galezi> na pod- | ADMINISTRATOR | ;i
' . stawie <na- | JIRA
Zgtoszenia zwa_gatezi_zrodtowej> dla pro-
jektu <nazwa_projektu>"
e zamyka zgtoszenie w JIRA.
o KONIEC PROCEDURY.

9.5. Przekazanie kodow zréodiowych projektu rozwijanego w ramach modyfikacji / projek-

tu do galezi rozwojowej

Standardowa $ciezka przekazywania kodow zrédtowych przez Wykonawce. Czynnosci nalezy wy-
kona¢ w przypadku przekazania (po zakonczeniu etapu prac developerskich) kodéw zroédtowych
projektu przeznaczonych do przygotowania nowego wydania i potencjalnie gotowych do wdroze-
nia. Konsekwencjg tych dziatan bedzie utworzenie gatezi wydaniowej i rozpoczecie przygotowanie
nowego wydania projektu do wdrozenia w srodowisku produkcyjnym.

Warunki poczatkowe:

1. Podstawg do wytworzenia przekazywanych kodow jest kopia kodow z gatezi rozwojowe;j
zawierajgca aktualne kody z gatezi produkcyjnej pobrana z GIT (bezposrednio, lub poprzez
JIRA), Wykoanwca powinien uwzgledni¢ zmiany wprowadzone w master w okresie pomie-
dzy pobraniem kodéw do modyfikowania, a momentem przekazania kodoéw do GIT,
2. Wykonawca przygotowuje kody zrodtowe w taki sposéb, aby byto mozliwe automatyczne
scalenie bez konfliktow.
Lp. *I\;?‘zi;va dzia- Opis dziatania Fl?l’eoa(!lele:JeQ)CY (rola w System/narzedzie
WYKONAWCA aktualizu-
je kody zrodtowe (dodaje,
Przekazanie aktualizuje, usuwa) w ga-
kodow zro- | fezi developerskiej, stosu-
L dtowych pro- jgc zasadypdotyczjace ko- WYKONAWCA JIRA, GIT
jektu dow zrodtowych, w tym:
o struktury katalo-
gow,

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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Nazwa jednostki organizacyjnej:

Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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Data opracowania: | 2023-01-31

Kod zakresu dokumentu: | CIRF / RF / KAS

Lp.

Nazwa dzia-
tania

Opis dziatania

Realizujagcy (rola w

procesie) System/narzedzie

zawartosci plikéw
opisu  oraz instrukcji
kompilacji w gtownym ka-
talogu repozytorium,

e zasad  tworzenie
komentarzy do zapisow
(commit message).
WYKONAWCA zapisuje
dane w gatezi komendg
commit z komentarzem
.,gotowy do wydania
<numer_wersji>", gdzie:
<numer_wersji> jest
oznhaczeniem nowej wer-
sji uzgodnionym z
MENEDZER UStUGIEM.
Nastepnie
WYKONAWCA rejestruje
w JIRA zgtoszenie po-
wigzane z projektem GIT
Z opisem zmian dla prze-
kazywanej wersiji.

Nastepuje przejscie do
dziatania nr 2.

Wystawienie
Pull Request

WYKONAWCA po
uzgodnieniu z
MENEDZEREM
UStUGIEM gatezi doce-
lowej wystawia pull requ-
est do commita utworzo-
nego we wczesniejszym
punkcie.

Nastepuje przejscie do
dziatania nr 3.

WYKONAWCA GIT

(opcjonalnie)
Weryfikacja
poprawnosci
kodow

W zalezno$ci od uwarun-
kowan projektowych
WYKONAWCA urucha-
mia system automatycz-
nej kompilacji na potrze-
by weryfikacji mozliwosci
kompilowania kodéw za-
pisanych w gatezi deve-
loperskiej. Wymagania i
sposob realizacji takiej
czynnosci jest opisany w
osobnej procedurze. W
przypadku btedow doko-
nuje poprawek. Nastepu-
je przejScie do dziatania
nr4.

WYKONAWCA GIT

Opiniowanie
Zzgdania sca-
lenia

MENEDZER USLUGI
opiniuje gotowos¢ do
utworzenia  wydania.

MENEDZER USLUGI | JIRA

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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Kod zakresu dokumentu: |
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Lp.

Nazwa dzia-
tania

Opis dziatania

Realizujagcy (rola w
procesie)

System/narzedzie

W zaleznosci od uwa-
runkowan projekto-
wych w opiniowaniu
moze bra¢ udziat do-
datkowg grupe specja-
listbw powotana przez
MENEDZER USLUGI.
Opinia  MENEDZERA
USLUGI moze byc¢
uzalezniona od dodat-
kowych krokow weryfi-
kacji okreslonych w
innych procedurach
(np. braku konfliktow
przy scalaniu kodow,
poprawnosci kompila-
Cji, wynikéw testow,
itp.) )
MENEDZER USLUGI:
. w przypadku
braku przeciwwskazan
potwierdza zasadnosc¢
zgdania i przekazuje
decyzje o] do
ADMINISTRATOR
SYSTEMU

INFORMATYCZNEGO
lub ADMINISTRATOR
SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO
i WYKONAWCY uwa-
gi, jesli istniejg za-
strzezenia uniemozli-
wiajgce przygotowanie
nowego wydania.

Nastepuje przejscie do
dziatania nr 5.

Przeglad
Zmian w ga-
tezi rozwojo-
wej

ADMINISTRATOR
SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO
dokonuje przegladu
zmian w gatezi rozwojo-
wej. Weryfikacji podlega
m.in.:

ADMINISTRATOR
SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO
(ASI)

GIT

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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Data opracowania: | 2023-01-31
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Lp.

Nazwa dzia-
tania

Opis dziatania

Realizujagcy (rola w
procesie)

System/narzedzie

o formalna zawar-
tos¢ plikow: opisu
oraz instrukcji
kompilacji,

e poprawnos$¢ struk-
tury kodow,

e poprawnos¢ na-
zewnicza komenta-
rzy do zatwierdzen
(commit message),

e opcjonalnie: wery-
fikacja w srodowi-
sku automatycznej
kompilaciji.

W przypadku niespetnie-
nia wymagan formalnych
umieszcza w komentarzu
do zgtoszenia informacije
0 konieczno$ci rozwigza-
nia probleméw przez
WYKONAWCE (wymie-
nia kwestie wymagajgce
poprawy). WYKONAWCA
dokonuje poprawek i po-
nownie przekazuje zgto-
szenie do
ADMINISTRATOR
SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO.
Nastepuje przejScie do
dziatania nr

Utworzenie

gatezi wyda-
niowej

Jezeli zmiany spetniajg
warunki pozwalajgce na
rozpoczecie prac nad
nowym wydaniem,
ADMINISTRATOR
SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO:
e tworzy nowg ga-
taz wydaniowg z
oznaczeniem
wersji wskazanej
w commit od
WYKONAWCY
e informuje o tym
MENEDZERA
USLUGI i
WYKONAWCE
e zamyka zgtoszenie
w JIRA.
e KONIEC
PROCEDURY.

ADMINISTRATOR
SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO

JIRA, GIT

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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9.6. Przekazanie kodéw zrédtowych wykonanych w ramach prac serwisowych w projek-

cie

Czynnosci nalezy wykona¢ w przypadku przekazania kodow zrédtowych przez Wykonawce projek-
tu po wykonaniu zleconych poprawek serwisowych naprawiajgcych btedy w srodowisku produkcyj-
nym (poza standardowg $ciezkg rozwoju oprogramowania).

Warunki poczatkowe:
Podstawg do wytworzenia przekazywanych kodow jest kopia kodow z gatezi master po-
brana z GIT (bezposrednio, lub poprzez JIRA), WYKONAWCA powinien uwzgledni¢ ewen-
tualne zmiany wprowadzone w master w okresie pomiedzy pobraniem kodéw do modyfi-
kowania a momentem przekazania kodoéw do GIT,
Wykonawca przygotowuje kody zrodiowe w taki sposdb, aby byto mozliwe automatyczne

1.

scalenie bez k

onfliktow.

Lp.

Nazwa dzia-
tania

Opis dziatania

Realizujacy
procesie)

(rola w

System/narzedzie

Przekazanie
kodow zro-
dtowych pro-
jektu

WYKONAWCA aktualizuje
kody Zrodiowe (dodaje, ak-
tualizuje, usuwa) w gatezi
serwisowej, stosujgc zasa-
dy dotyczace koddéw Zro-
dtowych, w tym:

» struktury katalogow, za-
wartosci plikéw opisu oraz
Instrukciji kompilaciji,

zasad tworzenie komenta-
rzy do zapisow (commit
message), WYKONAWCA
zapisuje dane w gatezi
komendg commit.
Nastepuje przejscie do
dziatania nr 2.

WYKONAWCA

GIT

(opcjonalnie)
Weryfikacja
poprawnosci
kodéw

W zaleznosci od uwarun-
kowan projektowych
WYKONAWCA uruchamia
system automatycznej
kompilacji na potrzeby we-
ryfikacji mozliwosci kompi-
lowania kodéw zapisanych
w gatezi serwisowej. Wy-
magania i sposob realizacji
takiej czynnosci jest opisa-
ny w osobnej procedurze.
W przypadku btedéw do-
konuje poprawek. Naste-
puje przejscie do dziatania
nr 3.

WYKONAWCA

GIT

Utworzenie
zgdania sca-
lenia

WYKONAWCA w GIT two-
rzy zgdanie scalenia (Pull
Request), wskazujac:

gatgz serwisowg jako gatgz
zrodiowa,

gataz  produkcyjng
gatgz docelowa.
WYKONAWCA

jako

informuje

WYKONAWCA

GIT

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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Lp.

Nazwa dzia-
tania

Opis dziatania

Realizujacy
procesie)

(rola w

System/narzedzie

MENEDZERA USLUGI o
zakonczeniu prac. Naste-
puje przejscie do dziatania
nr4.

Opiniowanie
zgdania sca-
lenia

MENEDZER UStUGI opi-
niuje potrzebe scalenia. W
zaleznosci od uwarunko-
wan projektowych w opi-
niowaniu zgdania scalenia
moze bra¢ udziat dodat-
kowg grupe specjalistow

powotana przez
MENEDZER USLUGI.
Opinia MENEDZERA

UStUGI moze by¢ uzalez-
nia od dodatkowych kro-
kéw weryfikacji okreslo-
nych w innych procedu-
rach (np. braku konfliktéw
przy scalaniu kodow, po-
prawnosci kompilacji, wy-
nikéw testow, itp.).
MENEDZER USLUGI:

e w przypadku braku
przeciwwskazan
potwierdza zasad-
nos$¢ zadania i
przekazuje decyzje
0 wykonaniu scale-

nia do
ADMINISTRATOR
SYSTEMU
INFORMATYCZNE
GO,

lub

e moze odrzuci¢
zgdanie, jesli:

istniejg zastrzezenia
uniemozliwiajgce
przeprowadzenie po-
prawnego scalenia;
lub

trwa obstuga innego
scalenia kodow
(wczesniej  zgtoszo-
nego i realizowanego
Pull Request, ktory
nie zostat jeszcze za-
konczony) - Zagdanie
scalenia powinno zo-
staé ponowione po
zakonczeniu obstugi
trwajacego  zgtosze-

MENEDZER USLUGI

GIT
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Data opracowania: | 2023-01-31

Kod zakresu dokumentu: |
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Lp.

Nazwa dzia-
tania

Opis dziatania

Realizujacy
procesie)

(rola w

System/narzedzie

nia (po uwzglednieniu

zZmian  wprowadzo-

nych w gatezi pro-
dukcyjnej).
Jezeli:

e potwierdzono za-
sadnos¢ zadania, na-
stepuje  przejécie do
dziatania nr 5;

. odrzucono zagdanie,
nastepuje KONIEC
PROCEDURY.

Przeglad
Zmian w ga-
tezi  serwi-
sowej

ADMINISTRATOR
SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO do-
konuje przeglgdu zmian w
gatezi serwisowej. Weryfi-
kacji podlega m.in.:

. formalna zawarto$¢
plikbéw: opisu oraz instrukcji
kompilaciji,

. poprawnos¢ struktu-
ry kodow,

. poprawnos$é nazew-
nicza komentarzy do za-
twierdzen (commit messa-
ge),

. opcjonalnie:  weryfi-
kacja w Srodowisku automa-
tycznej kompilaciji.

W przypadku niespetnienia
wymagan formalnych
ADMINISTRATOR
SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO:

nie realizuje zadania scale-
nia, a w komentarzu do
zgtoszenia umieszcza in-
formacje o konieczno$ci
rozwigzania problemu
przez dostawce (wymienia
kwestie wymagajace po-

prawy),
zwraca zgtoszenie do zgfa-
szajgcego. WYKONAWCA

dokonuje poprawek i po-
nownie przekazuje zgtosze-
nie do MENEDZER
USLUGI,

lub

» odrzuca wniosek wpisujgc
uzasadnienie decyzji i za-
myka zgtoszenie.

ADMINISTRATOR
SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO
(ASI)

JIRA, GIT

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
19z 22




Nazwa jednostki organizacyjnej: Centrum Informatyki Resortu Finanséw

Centrum

i | Tytul dokumentu: . .
I,:;:;:Ewlﬁ bk - Procedura zarzadzania kodem zrédtowym
Finansow | Wersja dokumentu: 1.0

Data opracowania: | 2023-01-31 | Kod zakresu dokumentu: | CIRF / RF/ KAS
Lp. Nazwa dzia- Opis dziatania Realizujacy (rola  w System/narzedzie
fania procesie)
Jezeli:
. potwierdzono za-

sadnosc¢ zadania scalenia,
nastepuje przejscie do
dziatania nr 6;
odrzucono wniosek, naste-
puje KONIEC
PROCEDURY.

Jezeli zmiany spetniajg
warunki pozwalajgce na
integracje z gatezig pro-
dukcyjna,
ADMINISTRATOR
SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO do-
konuje akceptacji zadania
scalenia (Pull Request),
utworzonego w poprzed-
nim kroku. Akceptacja ta
automatycznie zamyka za-

Scaleme danie zgdania scalenia. ADMINISTRATOR
6 zmian do .. | SYSTEMU GIT
© | gatezi pro-| W przypadku wystapienia | INFORMATYCZNEGO

btedow, nie realizuje zada- | (AS)
nia scalenia. Umieszcza
informacje o koniecznosci
rozwigzania problemu
przez WYKONAWCE
(wymienia kwestie wyma-
gajace poprawy).
WYKONAWCA przygoto-
wuje kody zrodtowe w taki
sposob, aby byto mozliwe
scalenie bez konfliktow.
Nastepuje przejscie do
dziatania nr 7.

dukcyjnej

MENEDZER USLUGI za-
leca uwzglednienie zmian
wykonanych w gatezi pro-
Scalenie dukcyjnej wszystkim
Zmian do | WYKONAWCOM realizu- .
7. gatezi roz- | jgcym prace rozwojowe, w | MENEDZER UStUGI
wojowej szczegolnosci aktualizacje
(opcjonalnie) | gatezi rozwojowej zgodnie
z pkt 8.5 niniejszej proce-
dury.

KONIEC PROCEDURY.

Dostepne  srodki
komunikaciji

9.7. Przekazanie informacji o zmianach kodéw zrédiowych do gatezi produkcyjnej

Czynnosci nalezy wykonaé¢ w przypadku aktualizacji kodéw zrédtowych projektu w gatezi produk-
cyjnej po poprawce serwisowej.

Warunki poczgtkowe:
1. Zostato wykonane scalenie kodéw do gatezi produkcyjnej w wyniku zmian serwisowych

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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Lp.

Nazwa dziata-

nia

Opis dziatania

Realizujacy (rola w
procesie)

System/narzedzie

Publikacja in-
formacji kodow
zrédiowych
projektu

Po kazdym scaleniu
kodéw do gatezi pro-
dukcyjnej
MENEDZER
USLUGI  informuje
wszystkich
WYKONAWCOW
pracujgcych nad
modyfikacjg lub ser-
wisem  oprogramo-
wania 0 zmianach w
gatezi produkcyjnej
podajac numer
commita zawieraja-
cego aktualne kody.

Powyzszg informacje
MENEDZER
USLUGI przekazuje
przez zgtoszenie w
JIRA.

Nastepuje przejscie
do dziatania nr 2.

MENEDZER
USLUGI

JIRA, GIT

Potwierdzenie
wykonania sca-
lenia KZ

WYKONAWCA do-
daje komentarz w
zgtoszeniu nastepnie
je zamyka w JIRA i
dokonuje  wymaga-
nych aktualizacji w
gateziach developer-
skich.

KONIEC
PROCEDURY.

WYKONAWCA

JIRA, GIT

10. Wyjatki

Od niniejszej procedury mozliwe sg nastepujace wyjatki:

1. Wszystkie poprawki hot-fix wgrane do kodu zrédtowego na serwer produkcyjny powinny
zostaé naniesione do repozytorium maksymalnie do 7 dni
w repozytorium kodu?.

po umieszczeniu ich

Kazda poprawka hot-fix powinna zosta¢ naniesiona oddzielnie i opisana zgodnie z opisem

Z rozdziatu 4.

11. Obowigzywanie dokumentu

11.1. Wejscie w zycie dokumentu

Dokument wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Dyrektora Centrum
Informatyki Resortu Finanséw. Procedure nalezy stosowac w przypadku:
- nowych projektow

- projektow rozpoczetych (utrzymywanych) nie pozniej

Do uzytku wewnetrznego w Centrum Informatyki Resortu Finanséw
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od dokonania zmiany w kodzie.
11.2. Termin obowigzywania

Dokument obowigzuje bezterminowo do czasu jego odwotania.

11.3. Uregulowania przejsSciowe

Procedure nalezy zaczg¢ stosowa¢ od momentu jej zatwierdzenia (wejscia w zycie),
nie pézniej niz do konca roku 2023.

12. Odwotanie dokumentu

Brak.
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